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Lons-le-Saunier (39000)
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Employée polyvalente, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2022 / Conseiller la clientele
Leclerc de Meyzieu(69)
Orienter, mise en rayon, rangement, étiquetage, appel téléphonique,
conseiller la clientéle

aoiit 2022 / déc. 2022 Employée polyvalente
Action de Lons le Saunier(39)
Mise en rayon, caisse, orienter la clientéle

mars 2022 / avr. 2022 Employée polyvalente
Aldi de Clairvaux les Lacs(39)
Mise en rayon. caisse, orienter la clientéle. boulangerie

déc. 2021 / Super U de Montmorot(39)
Mise en rayon, orienter les clients

juil. 2021 / aoiit 2021 Conseillére de vente
La Halle de Bolléne(84)

Orienter, mise en rayon, rangement, étiquetage, appel téléphonique, conseiller la
clientéle

/ Mutuelle de France Unie
Appel téléphonique, accueil client tri de dossiers

/ I mmobilac Franco Suisse

Appel téléphonique, accueil client, tableau Excel, création d'affiches
vitrines, rentrer les biens de l'agence dans un logiciel, envoi de mail,
tri de dossiers, gestion et classement des mandats

/ CCAS/SIA0115
Appel téléphonique, accueil, envoi de mail, tri de dossiers, gestion
du courrier, tableau Excel, préparation de bon de commande,
rédaction d'un courrier de rupture d'un contrat aidé, organisation et
suivi de réunions, entrée renouvellement et sortie d'élection de
domicile, rédaction d'un compte rendu de réunion
* Maison Commune
Appel téléphonique, accueil, envoi de mail, tri de dossiers, gestion
du courrier, tableau Excel, préparation de bon de commande,
création de dossiers client, arrét maladie, entrée de facture sur
logiciel
* Need Assurances
Appel téléphonique, accueil client, envoi de mail, tri de dossiers,
gestion du courrier

/ Secrétaire administrative
Lons le Saunier(39)
FORMATION PROFESSIONNELLE

Secrétaire administrative , Lons le Saunier(39)
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DIPLOMES ET FORMATIONS
/ juin 2021 Lycée Professionnel Montciel
/ juin 2018 Brevet des colléges

College Saint- Exupéry

COMPETENCES

Libre Office, Excel, Word, tableau

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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