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Assistante ressources humaines, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / déc. 2022 Assistante Administrative
Leroy Merlin La Roche­Sur­Yon
* Service administratif pose, Création et suivi des dossiers clients, 
gérer les appels téléphoniques (clients, artisans et 
collaborateurs)

janv. 2021 / Assistante RH
Lycée Ste Marie à Chantonnay
* Planning, paies, DSN, fin de contrat, attestations pôle emploi, 
soldes de tout compte, certificats de travail.

janv. 2019 / Assistante administrative
Auto­école FLANT, Fontenay le comte

janv. 2019 / Assistante RH
Communauté de commune du sud littoral, Luçon
* Archivage des dossiers du personnel, 
* Enregistrement des arrêtés des fonctionnaires

janv. 2017 / déc. 2018 Vendeuse en boulangerie
Grain de blé, Ste Gemme la plaine
* Vente de pains, viennoiseries et gâteaux 
* Prépararion snack, sandwichs

janv. 2014 / janv. 2017 Factrice
Distri­center
* Tri et distribution de colis courrier, recommandés 
* Conseiller la clientèle, gérer la caisse et mise en rayon

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 Titre gestionnaire de paie

sept. 2019 / juin 2020 Perfectionnement informatique; Bilan de compétences
GRETA, Fontenay­le­Comte; INSUP, Luçon

/ juin 2000 BP coiffure
Salon Diriam Mareuil sur lay et CFA la Roche­sur­yon

/ formation gestionnaire de paie ­ BAC+2
COFAE, La Roche­sur­yon

COMPETENCES

Pack office
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Natation, danse, marche, Lecture, cuisine
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