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Assistante commerciale export, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2016 / févr. 2017 Assistante commerciale export
U­group SARL Rungis ­ France
Facturation "clients" 
Mise à jour des fiches produits 
Création de dossiers produits, certificats 
Établissement des certificats sanitaires et d'origines 
Relance des documents manquants auprès des fournisseurs 
Calcul des marges d'expédition en relation avec le Comptable

mai 2011 / juil. 2015 Animatrice d'enfants
Association scoutisme et bénévole ­ Tananarive, Madagascar
Gestion d'équipe, formation et évaluation 
Apprendre à construire, piloter et évaluer des projets 
Suivi d'une comptabilité, à l'élaboration d'un budget, au montage 
d'une demande de financement 
Contribution à l'éducation des jeunes, les préparer à devenir des 
adultes responsables, autonomes

janv. 2011 / mars 2011 Aide Comptable
Sté de financement­ Assist Développement ­ Ivandry, Madagascar
Saisie et enregistrement des écritures comptables 
Enregistrement des encaissements et lettrage 
Imputation des comptes de charges et de produits 
Pointage des rapprochements bancaires 
Établissement des remises de chèques pour les banques 
Gestion des dossiers: réception et traitement des pièces, 
numérisation de documents, classement et archivage 
BENEVOLAT

mars 2007 / Assistante virtuelle
Indépendante
Gestion de mails 
Edition de devis 
Modératrice facebook 
Création de site internet 
Création d'entreprise/ Cessation 
Tri, classement et archivage de document électronique

/ Évaluateur de moteur de recherche sur le web
Indépendante
Evaluation de page web 
Evaluation des réseaux sociaux 
Transcription audio ou vidéo en texte 
Sous­titrage, enregistrement vocal, collecte de données

DIPLOMES ET FORMATIONS

févr. 2014 / mai 2014 FORMATION CUISINE ET PÂTISSERIE

sept. 2009 / juin 2013 Études Économiques et de Gestion
Centre National de Télé­Enseignement de Madagascar
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sept. 2007 / juin 2008 Bac Scientifique ­ BAC
Lycée Galliéni Andohalo Madagascar

/ CERTIFICAT DE FIN DE FORMATION EN CUISINE ET PÂTISSERIE; LA
RESTAURATION"
CENTRE DE FORMATION; TANANARIVE, MADAGASCAR

COMPETENCES

moteur de recherche, page web

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Français Courant

CENTRES D'INTERETS

Musique, Cuisine, Couture, Graphisme, Yoga, zumba
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