
**** ******
Permis B

** *** **********
Mégange (57220)
************
****.******@*****.***

Assistante administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2015 / déc. 2020 Assistante administrative
CL3M Schengen, Luxembourg
Gestion des documents de transports 
Suivi des avaries 
Pointage des transports des chauffeurs 
Relation clients et fournisseurs

janv. 2015 / juil. 2015 Secrétaire d'accueil
Centre d'addictologie  CDPA Metz, France
En alternance sur le site de Metz et Thionville 
Accueil des patients 
Gestion des emplois du temps du personnel soignant 
Secrétariat général

janv. 2014 / déc. 2017 Conseillère de vente
TUPPERWARE FRANCE Metz

janv. 2010 / déc. 2013 Educateur sportif
US Forbach Forbach, France
Entraîneur des sections sportives, compétitives et loisirs de gymnastique 
artistique féminine

janv. 2009 / déc. 2011 Educateur sportif
AGCF Faulquemont, France
gymnastique artistique féminine.

janv. 2007 / janv. 2009 Assistante en altérnance
Viessmann france SAS Faulquemont, France
Gestion des offres fidélités clients, relation clients et salariés 

Expériences professionnelles 

Job d'été (périodes de vacances scolaires)

janv. 2005 / janv. 2007 Kiabi, Bricoman, Gifi, Hasbro Sarreguemines, Freyming
Etiquetages 
Rangement des rayons 
Inventaire 
Emballage 
Comptage

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2009 / juin 2012 Diplôme d'Etat Jeunesse Education Populaire et Sport, Spécialité
perfectionnement sportif, Mention disciplines gymniques acrobatiques;
BTS ASSISTANT D  BAC+2
Fédération Française de Gymnastique Paris, France

sept. 2007 / juin 2009 Marketing, Bureautique, Comptabilité
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CFA Astier Metz, France

/ juin 2007 Sciences et Technologie de la Gestion, Comptabilité et Finance des
Entreprises; BREVET DE COLLEGES
Lycée JeanVictor Poncelet SaintAvold, France

/ juin 2002 Collège Saint Joseph FreymingMerlebach, France

/ BACCALAUREAT STG  BAC

/ DEJEPS  BAC+2

COMPETENCES

Ciel, Access, Excel, PowerPoint, Windows, Office Word, Informatique

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Allemand

Italien

Français

CENTRES D'INTERETS

Photographie, Décoration, FreymingMerlebach, Entraineur bénévole en section gymnastique artistique,
Juge en compétition
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