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Chargée de mission RH, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2018 / avr. 2018 ASSISTANTE DE FORMATION
OCTALIA à PARIS
* Traiter et saisir les contrats d'apprentissage et les conventions de stage 
* Elaborer le bulletin de versement 
* Codifier et saisir les affectations aux écoles 
* Répondre aux demandes des entreprises clientes et des écoles

janv. 2017 / mai 2017 ASSISTANTE DE FORMATION
FEVR
* Traiter et valoriser les données stagiaires/apprentis 
* Contacter les entreprises en cas d'anomalies 
* Saisir les affectations aux écoles

avr. 2016 / juin 2016 GESTIONNAIRE RH
VALEO EEM à Etaples­sur­mer
* Saisie des données liées à l'absentéisme sur un périmètre de 3000 salariés 
* Rédaction des contrats de travail et avenants 
* Publication des offres de stages auprès des écoles

janv. 2015 / avr. 2015 ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES
Gesti pro à Argenteuil
* Remise à jour des dossiers du personnel 
* Vérification des contrats de travail, avenants

avr. 2013 / mars 2016 HOTESSE DE CAISSE
Carrefour Gennevilliers/Euralille
* Enregistrement des articles, opérations d'encaissement 
* Renseignement et fidélisation des clients 
* Formation de 9 hôtes de caisses

oct. 2010 / mars 2013 EMPLOYEE POLYVALENTE
KFC France
* Assistance au manager lors des inventaires 
* Accueil des clients 
* encaissement et préparation des commandes

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2017 MASTER II Droit et Gestion des Ressources Humaines ­ BAC+5
Faculté Catholique de Lille

COMPETENCES

Word, Powerpoint, Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
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CENTRES D'INTERETS

cuisine du monde
sport
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