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Assistante import­transport en Alternance, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2020 / août 2022 Assistante import­transport en Alternance
Blanche porte à Tourcoing
­ Contrôle des factures commerciales en provenance des Agents et ou 
Fournisseurs. 
­Contrôles des factures de commissions d'agent. 
­ Contacts avec les agents et fournisseurs par mail ou téléphone ( relances, 
demande d'infos...) 
­ Gestion des paiements des fournisseurs 
­ Gestion des litiges fournisseurs 
­ Contrôle du coût de transport 
­ Gestion des bookings 
­ Gestion de la facturation transport 
­ Optimisation des consolidations des expéditions 
­ Analyse des indicateurs ( KPI et Retorting) 
­ Analyse les coûts de transports (compagnies maritimes) 
­ Contrôle de la prise de RDV auprès de l'entrepôt 
­ Gestion des expressistes 
­ Gérer les problèmes de livraison sur notre ERP 
­ Analyse des coûts transports pour les 6 prochains mois par origine

janv. 2019 / juin 2019 Coordinatrice logistique en stage
Fives DMS à Villeneuve d'Ascq
­ Préparation des documents de transport (packing list, facture) 
­ Demande de cotation auprès du transitaire 
­ Assurer le respect des termes du cahier des charges (coût, délai) 
­ Assurer la coordination du suivi des livraisons entre le fournisseur, plateforme
logistique et le client

janv. 2018 / mars 2018 Assistante achat en stage
Dutexdor à Pérenchies
­ Enregistrements et suivis des commandes 
­ Vérification des échantillons (envoi des commentaires aux fournisseurs)

mai 2017 / juil. 2017 Chargé de prospection B TO B
Estudios Angeles Alicante Espagne
­ Préparation de la prospection 
­ Réalisation de la prospection 
­ Suivi de la prospection (relances, suites à données)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ sept. 2021 Préparation du Master 2 LEA Technique du Commerce International ­
BAC+5
l'Université de Lille

/ juin 2021 Master 1 LEA Technique du Commerce International ­ BAC+4
l'Université de Lille

/ juin 2020 Licence 3 LEA Technique du Commerce International ­ BAC+3
l'Université de Lille
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/ juin 2019 Licence professionnelle Technico Commercial Transport et Logistique ­
BAC+3
l'IUT C Lille

/ juil. 2018 BAC STMG Marketing ­ BAC
Lycée Notre de Dame D'Annay à Lille

COMPETENCES

Excel, SAP, KPI, Retorting, ERP, DMS

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Bilingue

Français

CENTRES D'INTERETS

Karaté, Bénévole, Association action maraude
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