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Résolution de conflits Paie/ADP, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2022 / RESPONSABLE DES RESSOURCES HUMAINES
GPNI AQUITAINE | Bordeaux
Prise en charge de la gestion du personnel et application de la
réglementation sociale en intégrant les régles et les procédures en droit
du travail;
Traitement des dossiers disciplinaires : analyse des risques,
convocation des parties prenantes et notification des sanctions;
Etablissement de 250 bulletins de paie par mois, contréle avant
validation et transmission aux salariés;
Réalisation des déclarations fiscales auprés des organismes,
déclaration et contréle des charges sociales par voie dématérialisée;
Gestion des RH : supervision des embauches, établissement des
contrats de travail, organisation de l'intégration et de la formation des
nouveaux collaborateurs;
Gestion des plannings de travail.

févr. 2019 / sept. 2022 CONSULTANTE EN RESSOURCES HUMAINES
GESTI-PRO | Paris

Pilotage du développement RH;

Elaboration des tableaux de bord de suivi des ressources humaines,
reporting régulier a la direction;

Supervision de I'administration du personnel : contrats de travail,
gestion de la paie;

févr. 2018 / févr. 2019 GESTIONNAIRE PAIE
HELPLINE | Nanterre

Etablissement de 400 bulletins de paie par mois, contréle avant
validation et transmission aux salariés;

Calcul des éléments variables de la paie (primes, indemnités,
remboursements) en récupérant les informations nécessaires;

Saisie logicielle des arréts de travail, suivie de la relance auprés de la
sécurité sociale afin d'optimiser les délais de traitement.

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2014 / déc. 2015 BTS | Assistante ressources humaines - BAC+2
IFOCOP, ERAGNY SUR OISE

sept. 2012 / juin 2014 Baccalauréat profesionnel | Secrétariat - BAC
GRETA, Paris

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais

CENTRES D'INTERETS

Lecture
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