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ASSISTANTE COMMERCIALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2012 / déc. 2020 Assistante commerciale
Hypermarché E.LECLERC | Pontault­Combault ­ 77340
Assistante commerciale du secteur des produits de grande consommation et concept
parapharmacie 
Saisie / Contrôle et règlement des factures / Avoirs / Archivage 

Création de produits (EAN) / Gestion des tarifs 

Ouverture de comptes fournisseurs / Validation des accords 

Traitement des mails et réclamations / Standard téléphonique

juin 2006 / mai 2011 Responsable adjointe
Supermarché LEARDER PRICE | Fontenay­Trésigny ­ 77610
Responsable de caisse et coffre / Suivi et contrôles des flux financiers 

Ouverture et fermeture du magasin 
Commande et mise en rayon des marchandises / Contrôle des DLC et DLVU

janv. 1994 / août 2004 Responsable du service commandes/clients
Boulangerie EST­PARISIEN | Noisiel ­ 77186
Accueil des clients et fournisseurs / Standard téléphonique 

Saisie des commandes et documents comptables (factures/avoirs) 

Archivage / Gestion de fournitures

mars 1988 / juil. 1993 Responsable adjointe
TEXTILOT Magasin PLUS | Moulins ­ 03000
Vente de vêtements et d'accessoires

nov. 1986 / janv. 1988 Employée libre­service
MAMMOUTH | Moulins ­ 03000
Gestion du rayon vaisselle / Saisie et réception des commandes

sept. 1985 / août 1986 Employée libre­service
Supermarché SUMA | Decize ­ 58300
Hôtesse de caisse et d'accueil / Mise en rayon des marchandises

DIPLOMES ET FORMATIONS

mars 2021 / juin 2021 Pack Office CapCours

oct. 2005 / nov. 2005 Formation bureautique Windows/Word
Meaux 77284

/ juin 1985 Baccalauréat Comptabilité ­ BAC

/ juin 1982 Brevet des collèges
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COMPETENCES

Excel, Powerpoint, Windows, Word, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Cinéma, Biopics, Policiers, Jazz, Rock, Photographie, Voyages, Jardinage, Décoration
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