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Assistante de direction, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2013 / mars 2014 Directrice Adjointe
CODIREL

Libreville, Gabon, Afrique équatoriale.
De février 2013 a mars 2014

Rénovation et réaménagement de la structure, développement du chiffre d'affaires,
recrutement, encadrement et dynamisation du personnel, contréles de gestion, des
ventes,

démarchage clientele, encaissements, facturation, gestion globale des importations et
des

fournisseurs.

janv. 2001 / nov. 2012 Assistante de direction

SMG LOMBARD, mécanique générale industrielle et chaudronnerie - Gabon
Libreville, Gabon, Afrique équatoriale

Contréles de gestion divers : caisses, banques, fournisseurs, recouvrement impayés,
salaires, service comptable, service juridique. Transit : import matériel (sélection,
achat,

transport, réception, vente). Informatisation de la structure.

Développement d'une centrale d'achat en piéces mécaniques engins BTP, forestiers et
automobiles (adaptables/after-market).

juin 1997 / juin 2000 Assistante de Direction

BOSKALIS INTERNATIONAL, dragage maritime - Gabon Libreville, Gabon,
Afrique équatoriale

Assistance et remplacement du chef de travaux dans ses fonctions administratives et
logistiques, suivi des comptes bancaires et de la caisse, gestion des prévisionnels de
trésorerie et opérations courantes, management du personnel local et expatrié.
Responsabilité du maintien de I'entreprise en veille administrative durant les congés
trimestriels de la direction.

sept. 1996 / mai 1997 Assistante administrative et comptable
TRADING TIMBER, négoce en bois Libreville, Gabon, Afrique équatoriale
Suivi administratif, comptable et bancaire, phytosanitaire, fret exportations.

mars 1995 / ao(it 1996 Assistante de Direction

AGRIPOG, société de production maraichere. Libreville, Gabon, Afrique
équatoriale

Suivi caisse et banque, gestion des approvisionnements, mangement du personnel en
magasin et entrepdt, relation clientéle et fournisseurs.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2016 / juin 2017 Options économie et sciences sanitaires et sociales

/ DAEU A
Université Paul Valéry Béziers, France

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais
Francais

CENTRES D'INTERETS

Développement émotionnel et psychique, introspection personnelle permettant d'influencer positivement,
Fitness, P6le Dance, Boxe, Marche
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