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Administratif et comptable, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2020 / Administratif et comptable
Alliance Nouvelle
* Rapprochements bancaires

janv. 2019 / déc. 2020 Commerciale sédentaire
TEMACO Contenants
* Transmission éléments comptables 
2017­2019 * Suivi activité financière et Produits à recevoir 
* Chef d'entreprise ­ IT STYLE Make­up * Création et saisie des notes de frais 
* Etat préparatoire des bulletins de paie 
2009­2017 * Paiements des fournisseurs et du personnel 
* Directrice Générale ­ ID Coiffure * Remise en banque et suivi des règlements 
* Planification des rendez­vous et évènements 
2006­2009 * Relation entre le personnel et le Chef d'Agence 
* Chef d'entreprise ­ Couleurs d'Ambiance 
Gestion du personnel 
2003­2006 * Pointage et suivi des heures, congés et absences 
* Conseillère de vente ­ Tissus Beylie * Organisation des plannings 
* Entretien d'embauche, mise à jour des registres

janv. 2000 / déc. 2003 Responsable rayon chaussures
Carré de la Mode Commerciales
* Emplois saisonniers * Conseils à la vente, prise de rendez­vous 
* Participation appels d'offre 
* Suivi et Commandes fournisseurs 
Formation * Réalisation de reporting activité commerciale

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2010 CAP Coiffure (formation adulte); Coiffeuse mixte
(coupes,coiffages,mèches,...) ­ CAP

/ juin 2000 BTS Action Commerciale * Pose vernis semi­permanent, manucure ­
BAC+2

/ juin 1998 BAC STT ACC (Action et communication commerciale); Mise en beauté,
maquillage ­ BAC

COMPETENCES

Pack Office, Outlook, COUPA, Sharepoint, CHORUS, TEAMS, ERP, Sage X3, Class, Find

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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