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Assistante comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2021 / Assistante comptable
Plurialys
* Tenue comptable, saisie des factures vente et achat, rapprochement bancaire, 
lettrage de compte 
* Déclaration de TVA 
* Relation client

juil. 2021 / août 2021 Assistante comptable
Groupe Caille
* Gestion comptable 
* Saisie de facture, saisie encaissement et décaissement, rapprochement 
bancaire, lettrage de compte, saisie d'immobilisation 
* Déclaration de TVA, soldes intermédiaires de gestion, Capacité 
autofinancement, Chiffre d'affaires prévisionnel

août 2013 / juil. 2020 Agent d'accueil, d'information et commercial
SNCF
* Assurer l'accueil des clients en gare 
* Transmettre les informations aux clients en temps réel en face à face ou par la 
sonorisation 
* Tenir un guichet de vente et après­vente 
* Accueil et prise en charge des personnes à mobilité réduite 
* Procéder à la maintenance des automates de vente

sept. 2011 / juil. 2013 Agent de production et d'appui commercial
BNP PARIBAS
* Effectuer des virements bancaires et SEPA pour le compte de diverses 
entreprises 
* Vérifications et comptabilisations de chèques, effets de commerce 
* Tenu de la permanence téléphonique (incidents, demandes diverses des 
entreprises)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / déc. 2021 Niveau Titre professionnel de gestionnaire comptable et fiscal
ENACO

sept. 2011 / juil. 2013 Niveau BTS Banque ­ BAC+2
CFPB

sept. 2008 / juin 2011 Baccalauréat science et technologie de gestion; Mercatique ­ BAC
Lycée Pierre de Coubertin

COMPETENCES

Word, Excel, Internet, PowerPoint, Sage, Safari, Netexcom, CEGID, SILAE

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

actualités, nature, football, ski
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