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ASSISTANTE RH, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2014 / oct. 2022 RESPONSABLE ASSISTANTE RH
SNCF

Animer et coordonner I'équipe, étre responsable de sa production, de sa
gestion humaine ainsi que de son pilotage.

Construire et animer le projet d'équipe.

Contrdler, suivre et veiller au respect des procédures, délais et calendriers de
traite me nt.

Réaliser des entretiens de recrutement.

Suivre des actions de formation, de mobilité ou de reclassement.

Réaliser le suivi administratif de la gestion du personnel : contrats, absences,
congés, visites médicales...

janv. 2000 / sept. 2013 GESTIONNAIRE ADMINISTRATIVE
SNCF

Gestion du personnel : plannings, visites médicales, avenants, contrats de travail,
suivi des formations...

Gestion des éléments variables de paie: congés, maladies, formations,
délégation syndicales, ancienneté (grades , positions) absences irréguliéres...
Transmission des données et analyses des anomalies liées a la paie.

Accueil des nouveaux embauchés: remise des livrets, informations sur les
différents services, informations sur leurs droits et obligations.

sept. 1999 / févr. 2006 AGENT COMMERCIAL
SNCF

Promotion et vente des produits et services de l'entreprise.
S'assurer du confort et de la sécurité des voyageurs; accueillir,
orienter et informer les clients.

Contréle des équipements et la propreté des matériels du site.

janv. 1995 / sept. 1999 RESTAURATION RAPIDE
MANAGE R

DE JANVIER 1995 A SEPTEMBRE 1999
RESTAURATION RAPIDE

Ouverture, fermeture du restaurant.

Gestion du personnel, des stocks, des caisses, des plannings...
Animation de I'équipe: respect hygiene et sécurité, technique de vente.

DIPLOMES ET FORMATIONS
/ oct. 2014 DUT GESTION DES ENTREPRISES ET ADMINISTRATIONS OPTION RH -

BAC+2
UNIVERSITE DE PARIS DESCARTES

COMPETENCES
LOGICIELS DE GESTION, SIRH, Transmission des données

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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