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ASSISTANTE RH, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / août 2023 ASSISTANTE RH
SICA SAINT­POL
Gestion administrative: Gestion des arrêts maladies, accidents de travail et visites
médicales ; Suivi des contrats 
; Création des dossiers salariés (Contrat, DPAE etc.) ; Acomptes ; Saisies sur salaire. 
Recrutement: Gestion des demandes de personnel ; Rédaction d'offres d'emploi,
Sourcing ; Pré­sélection 
téléphonique ; Entretiens de recrutement ; Contrôles de références ; Tests ; Choix des
candidats ; Retour aux 
candidats ; Création et suivi des comptes réseaux sociaux ; Job dating ; Gestion des
intérimaires ; Intégration. 
Paie : Elaboration bulletin de salaire ; Solde de tout compte ; Saisie des heures ; DSN.
Gestion de projet : Développement d'un logiciel de gestion des candidatures ;
Développement de la marque 
employeur ; Développement d'un parcours d'intégration.

févr. 2021 / août 2021 CHARGEE DE RECRUTEMENT
CELTIC EMPLOI LANDIVISIAU

août 2020 / déc. 2020 SICA SAINT­POL­DE­LEON

sept. 2019 / mars 2020 ASSISTANTE RH
BREST
Accueil & phoning / Gestion administrative / Recrutement / Commerce: Prospection ;
Réalisation 
d'un Benchmarking ; Etudes de postes ; Création d'affiches et de flyers ; Participation
salons et 
forums.

nov. 2017 / mars 2019 CONSEILLERE DE VENTE
CAVE BIANNIC PLOUVORN
Accueil ; Conseil client ; Traitement des objections ; Techniques de vente ;
Fidélisation client ; 
Encaissement ; Mershandising ; Mise en rayon ; Communication ; Mise en place de
projet.

janv. 2014 / déc. 2017 SERVEUSE EN RESTAURATION

Services dans différents hôtels et restaurants. 
Travail saisonnier dans l'exploitation agricole de mes parents

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2023 OBTENTION DU MASTER MANAGEMENT DES RESSOURCES HUMAINES ­
BAC+4
ESCAM, BREST

sept. 2019 / juin 2020 OBTENTION DU BACHELOR RESSOURCES HUMAINES ET PAIE ­ BAC+3
L'ITC (QUIMPER)
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sept. 2018 / juin 2019 OBTENTION DU BTS MANAGEMENT DES UNITES COMMERCIALES ­ BAC+2
ESCCOT, CESSON­SEVIGNE

sept. 2016 / juin 2017 OBTENTION DU BACCALAUREAT PROFESSIONNEL DE RESTAURATION
ET COMMERCIALISATION ­ BAC
FENELON, BREST

COMPETENCES

ADP, Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol Courant

Français
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