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STANDARDISTE, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2022 / juin 2023 STANDARDISTE
NSIA ASSURANCES  LOME
* Gestion et orientation des appels téléphoniques 
* Réception des courriers 
* Enregistrement des courriers 
* Prise de rendez vous

juil. 2022 / sept. 2022 STAGIAIRE
HOTEL EDA OBA S. A  LOME
* Gestion des appels pour le recrutement 
* Gestion de la base de données 
* Enregistrement des commandes

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2017 / juin 2021 Licence en Organisation et Gestion des Ressources humaines; Gestion et
Pilotage des Ressources humaines * Management et Gestion des
organisations  BAC+3
TOGO Université de Lomé /FASEG

sept. 2016 / juin 2017 Baccalauréat d'enseignement du troisième degré; Série D *
Mathématiques et science de la nature  BAC
TOGO Lycée Agoè Nyivécentre

COMPETENCES

base de données, Excel, Microsoft Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français Courant

CENTRES D'INTERETS

Voyage, voyager, découvrir de nouveaux paysages
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