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ASSISTANTE COMPTABILITÉ ET ADMNISTRATION, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2022 / ASSISTANTE COMPTABILITé
LE CREUSOT SSIAD
Saisie des factures, des banques, archivage des documents, lettrage, préparation de la
paie.

janv. 2022 / mars 2022 ASSISTANTE COMPTABILITé ET ADMINISTRATION
ST SERNIN DU BOIS
déclarations associées. 
Préparation de tableaux de suivis, rédaction de courrier, de courriels.

nov. 2021 / ASSISTANTE DOCUMENTATION QUALITé
LE CREUSOT AGAP 2
Contrôle de documentions au sein d'une industrie.

sept. 2021 / CHARGé D'ÉCOUTE ET D'ASSISTANCE
LE CREUSOT Tunstall Vitaris
Répondre aux demandes des abonnés, des techniciens, ...

févr. 2021 / juil. 2021 AIDE MéDICO PSYCHOLOGIQUE
LE CREUSOT Service de Soins Infirmier à Domicile
Accompagnement auprès d'un public âgé, maintien à domicile.

mai 2016 / mars 2020 AIDE MéDICO PSYCHOLOGIQUE MONTCENIS EHPAD
Accompagnement auprès de résidents atteints de diverses pathologies (travail de jour
et de nuit).

janv. 2009 / déc. 2015 AIDE MEDICO PSYCHOLOGIQUE
LE CREUSOT EHPAD le Canada / EHPAD Parc des loges / EHPAD Les Iris /
EHPAD St Anne MONTCEAULESMINES
classique ou 
AUTUN en Unité protégée.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / mars 2022 Assistante Comptabilité et Administration; Certification Paie (Obtenu)
Montcenis; GRETA 71

sept. 2013 / juin 2015 Aide Medico Psychologique
Chalon sur Saône IRTESS

sept. 2004 / juin 2006 BEP Carrières Sanitaires et Sociales  BEP
MontceaulesMines Lycée Françoise Dolto

/ juin 2006 Baccalauréat Hygiène  Environnement (1ère année)  BAC
MontceaulesMines Lycée Françoise Dolto
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COMPETENCES

Word, Excel, Outlook, EBP Comptabilité, CEGID

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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