
******* ******
2 ENFANTS
Permis B

* *** ****** ** **********
Dax (40100)
************
*************@*******.**

Secrétaire Médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / déc. 2023 Secrétaire Médicale
Cabinet de chirurgie MaxilloFaciale et de Stomatologie du Dr Lief
 Accueil physique et téléphonique avec gestion des rendezvous 
 Gérer le dossier médical 
 Procéder au suivi administratif et financier des actes médicaux 
 Assurer la prise en charge et l'information des patients

janv. 2021 / avr. 2022 Opérateur logistique
Galeries Lafayette
 Réception et pointage des colis entrant 
 Gestion des stocks et suivi des expéditions 
 Contrôle qualité des marchandises

janv. 2012 / janv. 2021 Conseillère de ventes
Galeries Lafayette
 Accueil et conseil de la clientèle 
 Mise en place d'opérations commerciales

janv. 2010 / déc. 2011 Se rve use L'atmosphère Dax
 Mise en place du service 
 Accueil et accompagnement de la clientèle 
 Travail d'équipe

janv. 2007 / déc. 2011 Conseillère de ventes
Springfield, Serge Blanco et Galeries Lafayette
 Mise en place des vitrines et des emplacements intérieurs 
 Tenue de la caisse: encaissements ouverture et clôture

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 Sauveteur Secouriste du Travail
Galerie Lafayette Dax

/ juin 2022 Secrétaire Médicale
Cabinet de chirurgie MaxilloFaciale et de Stomatologie

sept. 2006 / juin 2007 Lycée polyvalent Haroun Tazieff SaintPaulLèsDax

/ BEP Carrières Sanitaire et Sociales  BEP

COMPETENCES

logiciels informatiques

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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CENTRES D'INTERETS

psychologie, l'Histoire, cinéma
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