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Agent d'accueil Polyvalent, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / août 2023 Agent d'accueil Polyvalent
Préfecture de Meurthe et Moselle A Nancy
* Accueil physique et téléphonique des usagers 
* Remplacement accueil de la Direction départementale des territoires : Accueil et 
affranchissement courrier

janv. 1991 / déc. 2021 ASH Brancardier
Institut de Cancérologie de Lorraine Vandoeuvre lès Nancy
* Prise en charge, transport et installation des patients 
Employé en libre­service 
Cora Essey lès Nancy : 1989 à 1991 
* Présentation, remplissage des rayons : (FACING, Etiquetage, retrait des périmés 3 j
avant DLV)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ déc. 2022 Obtention titre Professionnel de Secrétaire Assistant

/ déc. 2022 Elan Formation

avr. 2022 / mai 2022 VDT formation LUNEVILLE

/ janv. 2022 Formation CACES 1A et 3 (Certificat d'Aptitude à la Conduite En Sécurité)
Centre AFTRAL JARVILLE

/ Initiation et pratique certifiée des logiciels WORD et EXEL

/ Chariot Frontal (Catégorie 3)

/ Transpalette auto­porté (Catégorie1A)

/ Certification de conduite d'engins de manutention

/ Certification PCIE (Passeport de Compétences Informatiques Européen)

/ Traiter les opérations administratives liées à la gestion commerciale et
aux ressources humaines

/ Assister une équipe dans la communication des informations et
l'organisation des activités

COMPETENCES

WORD
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Chant, guitare
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