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SECRÉTAIRE ADMINISTRATIVE et MEDICALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2022 / aujourd'hui Hypnotherapeute
Evexia hypnose
Dans le cadre de mon auto entreprise, consultation d hypnose et de PNL
(programmation neuro linguistique) pour différentes problématiques (gestion du
stress, préparation aux épreuves sportives ou autres, hypnose analgésique, arrêt du
tabac, gestion du poids et bien d autres problématiques)

juin 2021 / nov. 2021 Cheffe de centre ophtalmologique
Selas ophtalmologie carnot
Responsable de centre ophtalmologique, gestion du personnel, planning,report des
heures pour fiches de salaires, gestion comptable du cabinet, suivi des paiements et
rejets des caisses obligatoires, gestion des entretiens individuels du personnel, suivi
comptable des actes chirurgicaux avec la clinique, relation avec Expert comptable.

févr. 2019 / juin 2021 Secrétaire médicale
Nouvelle Clinique Bonnefon
service ophtalmologie, stomatologie et chirurgie maxillo faciale, poste sur le pool
administratif pour remplacement des 
différentes secrétaires lors de leurs congés et maladies (anesthésistes, maladies
vasculaires, 
urologie, orthopédie du rachis). (février 2019 à juin 2021 )

juil. 2017 / juin 2018 Secrétaire médicale
CAMPO DAVID, GUIHAUME, STORDEUR

juil. 2017 / août 2017 secrétariat des urgences
la Nouvelle Clinique Bonnefon

août 2016 / juin 2017 secrétariat
Sté

janv. 2013 / déc. 2016 secrétariat administratif immobilier
Ste ITC IMMOBILIER

janv. 2012 / janv. 2013 Manager adjoint
BOULANGERIE MARIE à St Christol les Ales

janv. 2010 / janv. 2012 Secrétariat de direction
Sté SERVAL informatique

janv. 1994 / déc. 1999 Conjoint collaborateur
BOULANGERIE PATISSERIE

janv. 1984 / janv. 1994 Vente en bijouterie joaillerie
CPI Immobilier

/ Secrétariat administratif
CPI Immobilier
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DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2016 / aujourd'hui Secrétariat médicale en imagerie et dans différentes spécialités médicales
(formation interne et autodidacte)

/ BAC et BTS  BAC+2
TVD et TSVD; CCIP

/ BEP vente avec spécifique bijouterie joaillerie  BEP

/ Diplômes privés de comptabilité, juridique et fiscal liés à l'administration
de biens

COMPETENCES

Pack office, Ciel, Trans 21, CEGID, Global imagine, AFFID, WEDA, AXISANTE, PIXVITALE, DOCTOLIB,
Excel, Power Point, Publisher

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique
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