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Assistante administrative, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2021 / Assistante administrative
Endoscopies bronchiques et digestives - GHCB Kério Noyal-Pontivy

- Traitement des demandes d'examen

- Accueil téléphonique et physique des patients
- Coordination des examens

- Traitement des courriers

- Suivi des dossiers patients

janv. 2021 / mars 2021 Employée polyvalente
GHCB Kério

Accueil des patients, gestion des courriers, traitement
de texte

juil. 2020 / aoiit 2020 Aide a domicile
CIAS Loudéac

Accompagnement des personnes 4gées et en situation de
handicap dans leur quotidien

juin 2020 / Chargée d'accueil SSAD
CIAS Loudéac

mai 2020 / juin 2020 Employée polyvalente
CIAS Loudéac
des jeunes

juin 2018 / avr. 2021 Employée polyvalente
Super U Merdrignac
vacances scolaires

STAGES DE FORMATION EN
ENTREPRISE

/ chargée d'accueil
SSAD
accueil physique et téléphonique, plannings

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 BTS SP3S - BAC+2
Lycée des métiers Marie Le Franc - Lorient

/ juin 2019 Baccalauréat Scientifique - BAC
Lycée Saint-Joseph - Loudéac

COMPETENCES
Gmail, Word Outlook, Power Point, Excel
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Espagnol Elémentaire
Francais

CENTRES D'INTERETS

Musique, Scoutisme, Basketball
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