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Stagiaire assistante administrative, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2020 / sept. 2021 Stagiaire assistante administrative
BADE & FILS Construction | Abidjan
*Accueil physique et téléphonique des usagers en assurant la 
bonne image de l'entreprise, analyse et traitement des 
demandes (information, orientation).

févr. 2020 / août 2020 Stagiaire comptable
Global Print Sarl | Abidjan
d'apprentissage 

*Contrôle et saisie des factures et des notes de frais, 
signalement et traitement des anomalies, mise en paiement.

mars 2018 / mars 2019 Stagiaire comptable
Entreprise Barou | Abidjan
d'apprentissage 

*Classement et archivage des pièces comptables et 
administratives (contrats, factures, justificatifs, notes de frais)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ janv. 2023 Année Passerelle | Finance
ESG Finance, Paris

oct. 2021 / janv. 2022 Licence 3 | Comptabilité et Gestion des Entreprises ­ BAC+3
Groupe ESSA, Abidjan

oct. 2013 / janv. 2017 BTS | Comptabilité et gestion ­ BAC+2
Institut des technologies d'Abidjan, Abidjan

oct. 2011 / janv. 2013 Baccalauréat professionnel | Comptabilité ­ BAC
Cours Secondaire Sevic, Abidjan

oct. 2006 / janv. 2010 BEPC | Cours Secondaire ­ BEP
Collège Moderne Pascal, Abidjan

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

Français Bilingue
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