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Assistante de direction et comptable, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2022 / Assistante de direction et comptable
Plomberie Pro, Saint Ouen I'aumo6ne

Gestion des personnelles

Gestion comptable de I'entreprise

Etablir des documents de fins de mois ( tva, URSSAF, bilan comptable)
Gestionnaire interne des différents documents administratifs

aolit 2018 / oct. 2022 Assistante et responsable de gestion Hotellerie, Comptable
La Rosiere, HERBLAY

Accueil clients, encaissements, gestions des mails et des relances, contréle qualité
Saisie des factures interne de la société

Préparation des indicateurs de performance , ratios de fin de mois

Reporting hebdomadaire et mensuel

Etude de taux d'occupation et étude comparatif annuelle, chiffres d'affaires, marges ...

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2017 / juil. 2018 Licence, Economie et Gestion finance - BAC+3
CNAM, PARIS

sept. 2015 / juin 2017 BTS, Comptabilité et gestion - BAC+2
Lycée professionnelle Jules Uhry, CREIL

COMPETENCES
Pack Office, QUADRA

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Francais

CENTRES D'INTERETS

Documentation, Lecture, Sport en salle

CV réference 1963563 géneré par Distrijob le 14/05/2024





