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Agent administratif polyvalent, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / sept. 2023 Directrice adminidtrative

janv. 2008 / déc. 2020

janv. 2004 / déc. 2007

COMPETENCES

Extraction de données

Création d'entreprise a 4 associés

Accueil physique et téléphonique
Démarchage

Petite comptabilité (T.V.A, facturation
etc...)

Etablir un planning de réservation
Tenue de fichiers clients

Rédaction email/courrier

Responsable de service
Camping Les Marsouins
Référente hébergement

2008 a 2020 Camping Les Marsouins
Gestion d'équipe (20 personnes)
Gestion de budget

Gestion des stocks et inventaires
Etablir un planning /feuille de pointage
Créer, connaitre et appliquer une procédure
Coordonner les activités d'une structure
d'hébergement avec plusieurs services
Extraction de données

Encaissement (C.V, C.B, espéces)
Accueil telephonique et physique
Renseigner le client

Elf aquitaine Banyuls et Saint jean de sixt (74)

Mise en place, service au plat
Nettoyage de salle, locaux et logements

Préparation et service petit déjeuner garcialolotte@msn.com

Plonge, aide aux entrées froides

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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