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Assistante comptable, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2022 / juin 2023

déc. 2019 / déc. 2019

févr. 2019 / mars 2019

Assistante comptable
SAT (Société d'Aménagement et de Travaux) - KANGANI

* Saisis facture et relevée bancaire via logiciel EBP comptable (codification
de la facture, passer les écritures comptable). Identification de piéces
comptable, archivage de pieces comptable.

* Suivis des comptes bancaire et établissement des rapprochements
bancaires.

* Accueil physique, mail et téléphonique, adaptation relation clients et
fournisseurs.

* Gestion (stocks, congés, absence)

Création contrat, préparation de paie, gestion des dépars

Stagiaire vendeuse
May Bio - MAJIKAVO LAMIR

* Quverture, mise en rayon et commercialisation de nouveaux produits.
* Ecoute des besoins et des désirs des clients pour identifier et
recommander des produits.

Vendeuse
Bacar Distribution - MALAMANI

* Echanges avec les clients pour les aider dans leur recherche, prise en
compte de leurs critéres (type de produit, budget, présentation des
produits correspondant a leurs attentes.

* Tenue de la caisse : gestion des opérations d'encaissement, édition des
factures, impression des tickets, proposition de la carte de fidélité aux
clients en leur expliquant ses avantages.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022

sept. 2020 / mars 2021

sept. 2015 / juil. 2018

sept. 2010 / juil. 2014

COMPETENCES

Excel

ASSITANT COMPTABLE - BAC+6 et plus
ESCGM (Ecole Supérieur de Commerce et de Gestion de MAYOTTE)

prépa avenir
IBEP - Brest, 29

Niveau Baccalauréat Général : Economie et social - BAC
Lycée général de Chirongui - Chirongui- Mayotte

Brevet des colléges
College de kani keli - kani keli

Garantie jeune 2021- mission locale de Brest

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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