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Assistante comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2023 / déc. 2023 Stagiaire
SBA Angoulême
Enregistrement des factures d'achats 
Lettrage des comptes de tiers. Rapprochement bancaire. 
Préparation, création des tableaux EXCEL

janv. 2017 / Conjointe Collaboratrice

Encaissement des paiements clients 
Enregistrement des arrivages de marchandises 
Envoi de colis et de lettres 
Classements des documents comptables

janv. 2005 / déc. 2008 Comptable fournisseurs

Vérification des éléments d'activité du personnel 
Gestion de diverses missions administratives 
Gestion de déplacements

janv. 2001 / déc. 2004 Secrétaire comptable
SARL Olesya en Ukraine à Nova Kakhovka
Suivi des activités administratives. RH 
Saisie de factures, commande de matériels et de fournitures

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2023 / janv. 2024 Assistant de Comptabilité et d'Administration», niveau IV
GRETA à Angoulême

sept. 2016 / juin 2017 Langue Français ­Niveau A2­B1; Obtention de la qualification «
Comptabilité et audit», niveau I
Université Nationale Technique de Kherson, en Ukraine

COMPETENCES

Ciel, Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Italien

Russe

Français Académique

CENTRES D'INTERETS

Cuisine, Voyages, Langues étrangères
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