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Gestion Administrative et comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2022 / avr. 2023 Comptable Fournisseurs
SAUR­ LIMONEST
Gestion comptabilisation des factures et analyse du BCD, Tiers,

juin 2022 / sept. 2022 Gestionnaire Comptable
MUSEE DES CONFLUENCES ­ LYON
Gestion Administrative ­ BCD, Tiers, contact
Gestion Comptable ­ Traitement des factures

avr. 2022 / mai 2022 Gestionnaire Comptable
GROUPE DALKIA EDF ­ LYON
Gestion Administrative des relances Fournisseurs

janv. 2022 / mars 2022 Gestionnaire Comptable
GROUPE CARSO ­ LYON
Gestion Administrative des relances Fournisseurs et tiers
Gestion Comptable ­ Traitement des factures, paiement

août 2021 / déc. 2021 Comptable Fournisseurs et Assistante Comptable
VNF ­ LYON
Gestion Administrative ­ BCD, Tiers, contact
Gestion Comptable ­ Traitement des factures, paiement

avr. 2021 / juin 2021 Gestionnaire de dossier financement
OPCO MOBILITES­ LYON
Gestion Administrative ­ Tiers, contact
Gestion des dossiers de demande de financement de formations,
étude et demande de validation de paiement

sept. 2020 / oct. 2020 Assistante Accueil Administrative et Aide­Comptable
EDIGEST CONSEILS­ LYON
Gestion de dossiers clients entreprise, saisie des écritures,
documents comptabilité TVA, Plaquette, etc.

DIPLOMES ET FORMATIONS

mars 2020 / août 2020 Assistante Comptable ­ BAC
ADREC ­ LYON

nov. 2018 / juil. 2020 Collaboratrice Administrative et Comptable ­ BAC+2
COMPTALIA ­ LYON

oct. 2013 / oct. 2014 Secrétaire Assistante ­ BAC
AFPA ­ VENISSIEUX

janv. 2012 / déc. 2012 Agente Admnistrative ­ CAP
AFPA ­ VENISSIEUX
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COMPETENCES

SAGE, SC FORM, COUPA, SICAVE, WORD, EXCEL, POWER POINT, OUTLOOK.

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Musique, nature, découverte...
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