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Comptable client/Assistante Administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2004 / Assistante administrative CDI
SOFAG

* Identification du besoin et mise en place d'une procédure de recouvrement pour la
gestion des créances

clients

* Gestion de la facturation client

* Création de tableaux Excel dans le cadre du contréle de facturation

* Mis en place du suivis des heures CDI et intérimaires

janv. 2004 / déc. 2004 Hotesse principale
McDonald's Evreux

* Encadrement de I'équipe d'hétesse
* Responsable des anniversaires

févr. 2003 / nov. 2003 Controleuse
Feu Vert Dardilly (69)

* Encaissements clients
* Contrdle caisses et préparation des fonds de caisse des Feu Vert non franchisé
* Lien avec service comptabilité

Entre 2001 et 2002, j'ai occupé plusieurs postes de caissiére, agent de production,

serveuse, commis en cuisine,
modéle a la maison des arts afin d'étre autonome financiérement.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2001 BAC PRO Comptabilité - BAC
Lycée Aristide Briand

/ Formation comptabilité général niveau 1 en 2016 et niveau 2 en 2021
CCI de I'Eure

COMPETENCES

Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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