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Stagiaire Assistant responsable résidence étudiante, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2023 / juil. 2023 Stagiaire Assistant responsable résidence étudiante
Les Belles Années, 98 rue st Pierre, 13005 Marseille

Etats des lieux (Entrées / Sorties)
Gestion des rendez-vous

Préparation des dossiers de locations
Prise de contact

juil. 2022 / aolt 2022 Vendeur
GO Sport, 13001 Marseille

Participer a l'organisation des soldes

Respecter le merchandising, mise en rayon.

Service client : accueil physique, recherche des besoins
Procéder a I'antivolage et désantivolage des produits
Réception des stocks, rangement de la réserve

avr. 2022 / juil. 2022 Stagiaire Assistant Ressources Humaines
Manpower Industrie Commerce, 8 route de la Sabliere 13011 Marseille

Accueil des Candidats

Elaboration des dossiers d'inscriptions

Accueil téléphonique des clients, des intérimaires

Sourcing et recrutements des candidats (Pose d'annonces sur les jobboards)
Gestion de CVtheque

Gestion administrative (courriers, archivages .. )

nov. 2021 / déc. 2021  Epseignants GEA, Marseille St Jérome

Participation au recrutement des futurs étudiants en réorientation dans le
cadre de mon projet.

Sélection des dossiers et entretiens des étudiants a la formation intensive
GEA pour la rentrée de janvier 2022.

oct. 2021 / avr. 2022 Agent d'accueil
Stade Vélodrome

Accueil du public
Vérification et contréle des billets d'entrée

/ Stagiaire assistant comptable
Stade Vélodrome
entreprise (2 semaines)

DIPLOMES ET FORMATIONS
/ juin 2022 Diplome Universitaire de Technologie; Gestion des Entreprises et des

Administrations - BAC+2
IUT Saint -Jérome, 13013 Marseille

/ juil. 2020 Baccalauréat S, Scientifique - BAC

COMPETENCES
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Powerpoint, Word, Tableur, Traitement de texte

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol
Francais

CENTRES D'INTERETS

Basket-ball, cinéma
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