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SECRETAIRE POLYVALENTE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / Aide­comptable
DESIGN PISCINE

janv. 2021 / déc. 2022 Adjoint administratif
Collège François GRUDE, Secrétariat de direction CONNERRE

janv. 2021 / Adjoint administratif
Collège Le Vieux Colombier

janv. 2020 / Aide­comptable
VYV3 LE MANS

janv. 2019 / Adjoint administratif
Inspection académique de la Sarthe LE MANS

janv. 2018 / janv. 2019 Adjoint administratif
Collège Alfred de Musset, Service Intendance ECOMMOY

janv. 2018 / Secrétaire
MAS HELIOPE LE MANS

janv. 2017 / janv. 2018 Assistante administrative
Résidence AMICIE MONTFORT LE GESNOIS

janv. 2015 / déc. 2016 Secrétaire comptable
EHPAD Les Térébinthes PARIGNE L'EVEQUE

janv. 2014 / janv. 2015 Comptable
APAJH 72 LE MANS

janv. 2014 / Aide­comptable
LE MANS

janv. 2012 / déc. 2013 Adjoint administratif
Office Public de l'Habitat LE MANS

janv. 2010 / déc. 2011 Secrétaire Comptable
Fédération des Conseils de Parents d'Elèves de la Sarthe LE MANS

janv. 2007 / déc. 2009 Agent de recouvrement
Sécurité sociale des professions libérales et indépendantes LE MANS

janv. 2006 / janv. 2007 Employée administrative
Société de Transports, Secteur Garage LE MANS
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janv. 2005 / janv. 2006 Employée administrative
PME du Bâtiment LE MANS

janv. 2004 / janv. 2005 Aide comptable
Syndicat du Dué et du Narais SURFONDS

janv. 2001 / déc. 2003 Secrétaire comptable
Association d'Accompagnement Scolaire et Social de la Sarthe LE MANS

janv. 1999 / déc. 2000 Aide­comptable
Collège Jacques Peletier CHANGE

/ Secrétaire administrative
Syndicat du Dué et du Narais SURFONDS

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BAC section D ­ BAC

/ Diplôme d'Etudes Universitaires Générales ­ mention : Lettres et Arts ­
section : Lettres et Civilisations étrangères

/ Licence de langues vivantes étrangères ­ spécialité : ALLEMAND ­ BAC+3

/ Deuxième année de BTS en Comptabilité et Gestion ­ BAC+2

/ Formation au Titre professionnel secrétaire Assistant Médico­social;
Concours « Comptabilité 1erDegré » et « Comptabilité 2èmeDegré » de
l'Union Profe

COMPETENCES

Création base de données, CEGID, CIEL, SAGE Compta, ACCESS, EXCEL, POWERPOINT, WORD, OUTLOOK
EXPRESS

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Bilingue

Allemand Elémentaire

Français
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