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Employé polyvalent, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2021 / Employé polyvalent
Archiviste­Formalisme
­ Archiver / désarchiver des unités d'archives. 
­ Saisie d'inventaire. 
­ Numérisation. 
­ Gestion des mails clients et internes. 
­ Traitement des demandes et réclamations clients et internes. 
­ Gestion des stocks internes et externes. 
­ Destruction de documents sensibles.

sept. 2011 / sept. 2021 Chef d'équipe Archiviste­Manutentionnaire
Société Général d'Archive. Saint­Ouen (93)
­ Managements d'équipes. 
­ Assistant chef de projet/Commercial. 
­ Gestion des stocks. 
­ Relations clients/Fournisseurs. 
­ Archivage/Inventaire manuscrit et informatique. 
­ Livrer et enlever les archives chez les clients. 
­ Chargement et déchargement du véhicule. 
­ Contrôle et réception des cartons. 
­ Destruction de documents.

août 2011 / sept. 2011 Inventoriste
Inventaire Service Système Paris (75)
­ Inventaire de toutes sortes d'articles.

août 2010 / déc. 2010 Agent administratif
L'université Paris Descartes. Paris (75)
­ Accueil des étudiants. 
­ Inscription et encaissement des étudiants. 
­ Contrôle des paies.

avr. 2006 / avr. 2010 Pompiste
Roissy (95)
­ Laveur. 
­ Pompiste. 
­ Régulateur.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ janv. 2023 Gagner en sérénité: gérer le stress; Formation externe
INAFON

/ sept. 2018 Gestes et postures
APAVE ­ SGA (Paris)

/ mars 2011 Formation Responsable de chaîne logistique informatisée organisé;
Formation externe
QUALMEPRO (Paris)
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/ juin 2010 Logistique et commercialisation et formation B2I; Bac professionnel ­ BAC
LEI Camille Jenatzy (Paris)

/ juin 2008 Logistique et commercialisation; BEP ­ BEP
LEI Camille Jenatzy (Paris)

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Rugby, basketball, hockey, tennis, cyclisme, Concert, lire
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