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ASSISTANTE MEDICALE, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2020 / ASSISTANTE MEDICALE
AST67, STRASBOURG

* Gestion des plannings

* Réalisation de tests auditifs et visuels
* Mise a jour des dossiers salariés

* Traitement d'éléments médicaux

juil. 2018 / juil. 2020 ASSISTANTE DE DIRECTION EN ALTERNANCE
SNCF, STRASBOURG

* Gestion des appels téléphoniques, courier entrant/sortant et accueil des visiteurs
* Saisie informatique et redaction de courier

* Facturation et suivi des paiements

* Gestion des relations clients/fournisseurs

janv. 2018 / juil. 2018 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
ECOLE MARCELLE CAF{N, STRASBOURG}

* Gestion des plannings
* Saisie comptable
* Gestion des commandes

déc. 2017 / févr. 2018 EMPLOYE POLYVALENT
BURGER KING, STRASBOURG
* Gestion d'une équipe
* Gestion de la caisse

* Préparation des commandes
* Gestion du temps

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / juin 2020 BTS ASSISTANTE DE DIRECTION - BAC+2
SNCF, STRASBOURG

sept. 2015 / juin 2017 BACCALAUREAT PROFESSIONNEL GESTION ADMINISTRATION - BAC
LYCEE JEAN GEILER, STRASBOURG

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Allemand Elémentaire
Francgais

CV réference 1894007 géneré par Distrijob le 14/05/2024





