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Assistante comptabilité et administratif, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2024 / févr. 2024 Sepase à Breteuil 27

nov. 2020 / avr. 2023 Assistante Comptable et Commerciale
Artistes Paris à Verneuil d'Avre et d'Iton 27
Gestion Comptabilité : 
Saisie factures, règlements fournisseurs / encaissements clients, saisie de 
trésorerie, rapprochements bancaires, commissions des agents commerciaux, 
relances clients, lettrage, préparation salaires, gestion des congés. 
Gestion ADV et Commerciale : 
Gestion et organisation des salons, présence sur les salons, contrat aux 
agents commerciaux, gestion des commandes jusqu'à la facturation, assurer 
le suivi du traitement avec les clients, interface client et agents commerciaux, 
prospection commerciale clientèle par courriels et téléphone, gestion des 
litiges clients.

oct. 2004 / nov. 2020 Aide Comptable
Fédération APAJH Pole Administratif à Francheville 27
Saisie facture fournisseur, règlement, lettrage des 3 sites, saisie de trésorerie, 
remise de chèques, rapprochements bancaires, classement, archivages, 
départ et arrivée du courrier, accueil téléphonique et physique, facturation 
client des résidents, relance, gestion des commandes fournisseurs.

juil. 2004 / sept. 2004 Opératrice de machines
Airwell à Tillières sur Avre 27

janv. 2003 / déc. 2004 Agent de production
Yabon à Verneuil Sur Avre 27

janv. 2003 / SOCAGRI à Mortagne au Perche 61

janv. 2002 / Cabinet d'Expert
Comptable SEAG à l'Aigle 61

janv. 2001 / déc. 2005 Agent technique
Center Parcs à Verneuil Sur Avre 27
(vacances scolaires) et Particuliers

janv. 2001 / Verneuil Electro Diesel à Verneuil Sur Avre 27

juil. 2000 / sept. 2000 Préparatrice de commande
SEDECOP à St Jean de Braye 45

janv. 2000 / Garage Renault Verneuil à Verneuil Sur Avre 27

janv. 1999 / déc. 2000 Aide comptable
Phone Intérim à Paris 75015
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janv. 1999 / Phone Intérim à Paris 75015

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2023 / févr. 2024 ASCA (Assistante de comptabilité et d'administration en PME/TPE)

/ BEP Comptabilité Secrétariat ­ BEP

COMPETENCES

SAGE 100, METEOR, EXCEL, OUTLOOK, WORD

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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