
****** ** *****
13/10/1984 (39 ans)
En concubinage avec enfants
Permis B

**********
**************@*******.**

Chargée de missions RH, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2023 / avr. 2024 Gestionnaire de formation
L'OPCO Atlas Nantes
Instruire et suivre les demandes de prise en charge de formation (suivi 
administratif, contrôle de conformité, prise de décision...); 
Informer les entreprises et les organismes de formation sur l'état d'avancement 
du traitement des dossiers, sur les conditions administratives de gestion; 
Assurer la prise d'appels téléphoniques afin de répondre aux adhérents sur les 
dispositifs de formation et les accompagner dans leurs démarches; 
Promouvoir l'offre de services et contribuer aux projets transverses de l'OPCO.

juil. 2022 / août 2023 Assistante RH en alternance
EURIAL Ingrédients & Nutrition Nantes
Recrutement 
Participation aux campagnes de recrutement alternants/stagiaires; 
Préparation et élaboration des annonces en collaboration avec les managers, 
mise en ligne sur les différents jobboards; 
Gestion des candidatures, sourcing, entretien de pré­qualification; 
Entretien de recrutement avec les managers; 
Suivi candidatures et KPI recrutement; 
Onboarding et parcours d'intégration; 

Formation 
Exploitation des EAE­EP /co­construction du PDC avec la RRH / budget 
prévisionnel; 
Entretien avec manager sur les besoins / recherche de contenu pour les 
collaborateurs; 
Suivi des formations réglementaires et des recyclages; 
Organisation des formations métier (inter, intra, mutualisation entre BU); 
Demande de prise en charge auprès de l'ocpo; 
Organisation logistique des formations; 
Suivi des formations, évaluation à chaud; 

Gestion opérationnelle 
Préparation des documents des entrées / sorties salariés; 
Suivi des périodes d'essai; 
Rédaction de contrats / avenant évolution classification / avenant CDD.

mars 2012 / mars 2022 Responsable de salle
SARL 2 POTES AU FEU Nantes, France
Gestion du personnel ­ Gestion administratif ­ Recrutement ­ Formation

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / août 2023 Matières principales : Microéconomie, droit du travail (relations
individuelles et collectives), outils RH, gestion de la paie, SIRH, dialogue
social,
CNAM Nantes France

sept. 2007 / juin 2010 Matières principales : Finance, fiscalité, ressources humaines,
management, marketing, droit du travail, anglais ­ Stage à l'étranger ­
Mémoire sur un
INSTITUT VATEL Bordeaux, France
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sept. 2005 / juin 2007 Matières : Négociation, marketing international, management des
opérations de commerce international, étude de cas, droit, économie
générale et d'entr
ENSEC Nantes, France

/ BTS Assistant Trilingue ­ Commerce international ­ BAC+2

/ Licence 3 à Master 2 en gestion hôtelière ­ BAC+5

/ Licence Gestion des ressources humaines ­ BAC+3

COMPETENCES

Excel, Powerpoint, Word, office 365, Sharepoint, SIRH

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

CENTRES D'INTERETS

Destinations visitées Grèce, Espagne, Ecosse, Angleterre, Canada, Egypte, Russie, Martinique, Corse.,
Loisirs, running, randonnée, vélo, cardio­training, Lecture, bricolage, jardinage, séries/films, musique,
blues
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