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24/02/1986 (38 ans)
Nationalité FRANCAISE
PACSEE 1 ENFANT
Permis B
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Sévignac (22250)
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Secrétaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2016 / janv. 2022  Secrétaire
TOUTE L'ENFANCE EN PLEIN AIR

Accueil physique et téléphonique, Gestion du courrier et des
mails, Tri, classement et archivage, Saisie comptable, Prise note,
Enregistrement des dossiers.

sept. 2011 / juil. 2015 Employée garde d'enfants
M. MME LOIRE DELESTRA

Trajet sortie d'école, aide aux devoirs, activités d'éveil,
préparation et réalisation d'activité, toilettes des enfants,
préparation des repas et godters.

aolit 2011 / déc. 2011 Gardienne d'immeuble
CITYA ETOILE

Sortie et entretien des containers, entretien des parties
communes et du parking, tri et distribution du courrier, contact
avec les sociétés de maintenance, accueil des résidents,
arrosage des espaces verts.

oct. 2010 / déc. 2010 Hotesse de caisse
BRICORAMA
Accueil clients, encaissements des clients, tenue de la caisse.

oct. 2009 / avr. 2010 Conseillére clientéle

TOTALGAZ

Prise de commande, accueil client, enquétes qualités, émissions
d'appels télé marketing, formation de conseillers, utilisation du
logiciel SIEBEL et de I'outil téléphonique.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2004 BEP SECRETARIAT - BEP
RENE AUFFRAY (CLICHY)

/ juin 2002 BREVET DES COLLEGES
GAY LUSSAC (COLOMBES)

COMPETENCES
EXCEL, WORD, SIEBEL

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
CENTRES D'INTERETS
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Activités manuelles, promenades en plein air
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