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Assistante administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 1991 / janv. 2020 A3 Architectes SA
Relances, suivi factures créanciers 
en cours et contentieux 
Soumissions en vue d'un nouveau 
projet 
Suivi de chantier : planning des 
travaux, tableau des coûts (excel) 
Comptabilité générale simple (wineur)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Certificat Fédéral de Capacité Employée de commerce en gestion ­ BAC+2
Genève

COMPETENCES

excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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