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Secrétaire Comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2023 / sept. 2023 Secrétaire comptable
SARL PERDREAU

mai 2023 / juin 2023 Secrétaire comptable
SARL CAVEY

janv. 2012 / déc. 2022 Hôtesse de caisse
Leclerc. Coutances

janv. 2006 / janv. 2012 Vendeuse rayon traiteur
Leclerc. Coutances

janv. 2005 / janv. 2006 Vendeuse poissonnerie
Leclerc. Coutances

janv. 2003 / janv. 2005 Serveuse Pizzaïolo
LA PIZZA. Pirou

oct. 2002 / déc. 2023 Secrétaire Comptable
AFPA Coutances
* Accueil physique et téléphonique 
* Assister une équipe, Gestion commercial 
* Réaliser le traitement administratif des fonctions de l'entreprise 
* Assurer les travaux courants de comptabilité (saisies d'écriture, déclaration de
T.V.A, 
rapprochement bancaire) 
* Secrétariat courant, classement et archivage 
* Préparation des éléments de la paie

janv. 2001 / déc. 2002 Vendeuse Boulangerie
Pâtisserie. Mr. Valienne Carentan

sept. 1994 / sept. 1996 CAP Serveuse
Café/Brasserie ICEP de Caen
* Préparation des cocktails, prise de commande, service en salle

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ C.A.P Serveuse; Secrétaire comptable; PSE 1 PSE 2 Secouriste
Dynamique, Sérieuse, Esprit d'équipe, Emphatique, Altruisme et
Courageuse  CAP

COMPETENCES

Ciel, Sage, Excel, Powerpoint, Word, Informatique
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Bénévolat, Sport, nature, fitness, Pilate, running, marche
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