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Hôtesse d'accueil, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / Hôtesse d'accueil
Les Collines de l'arche (Défense 92)
. Appels téléphoniques 
. Classement de dossier client 
. Renseignements et orientation clients

janv. 2022 / Tour CBX (Défense 92)
. Réception appels téléphoniques 
. Enregistrement fiches clients 
. Renseignements et orientation clients 
Tour Majunga (Défense 92) 
. Réception appels téléphoniques 
. Enregistrement fiches clients 
. Renseignements et orientation clients

sept. 2019 / oct. 2019 Association Ressourcerie Créative
. Entretien téléphonique 
. Rapprochement bancaire . Tenue de caisse

oct. 2017 / déc. 2018 Avocat
Cabinet d'avocat Maître Paul Okito (Thiais)
. Relation clientèle 
. Appels téléphoniques . Classement de Dossier client 

. Participation aux audiences au Palais de Justice (Paris) .Participation aux audiences
au 

Tribunal de Créteil .Maisons des droits (Villejuif)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2017 / juin 2020 Lycée Antoine de Saint Exupéry Créteil

/ juin 2020 Baccalauréat professionnel gestion administration; Brevet d'études
professionnel 2019 ­ BAC

/ EMSP BTS ­ BAC+2

COMPETENCES

Excel, Word, Outlook, OpenOffice

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Elémentaire

Français Bilingue
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Portugais Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

Basket, chant
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