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Hôtesse de caisse, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2011 / déc. 2017 DAF
SGS : Société Gabonaise de Services ( Gabon>Libreville)
DAF( Direction Administrative et Financière) 
Service Paie 
* le suivi des conge s et des heures de travail des employe s'entreprisede l 

* la gestion des primes et indemnite s 

* la saisie des diffe rents e le ments du bulletin de salaire, pointages, acomptes...etc 

* l'application des re glementations et conventions collectives en vigueur concernant 

* la dure e du travail, la re mune ration, les conge s, etc. 

* la communication avec les salarie s quant aux politiques de'entreprisel en matie re
de paie.

janv. 2010 / janv. 2011 Stagiaire Assistante Comptable
SGS
* Saisir des donne es financie res dans un logiciel comptable, comme des factures et
des releve s bancaires 

* Traite les factures, les classe et s'assure qu'elles sont enregistre es correctement 

* Aide a analyser les comptes et a re soudre les erreurs 

* Suivie des paiements des clients et fournisseurs 

* Fournir un soutien administratif au de partement comptabilite

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2008 / juin 2011 Formation professionnelle; Diplôme obtenu : Aide  Comptable
Chambre de commerce (Gabon > Libreville)

sept. 2006 / juin 2007 Terminal (Niveau BAC)  BAC
Lycée Rigobert Landji au Gabon

COMPETENCES

Microsoft Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

handball, lecture, cine, Voyages
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