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Réactive, organisée, polyvalente, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / ASSISTANTE ADMINISTRATIVE ET FINANCIERE
INOVALYS ST AVE
Saisie et traitement des factures clients

sept. 2016 / août 2021 ASSISTANTE DE DIRECTION
TRANSPORTS LE GALLO A BIGNAN
Tenue de la comptabilité (facturation clients/fournisseurs, ERB, 
déclaration de TVA, règlements fournisseurs, enregistrements des 
OD salaires, suivi des cotisations mutuelles, suivi des dépenses des 
notes de frais du personnel...) 
Tenue des dossiers administratifs (achats/ventes véhicules), suivi 
des documents spécifiques au transport (TICPE/assurances / 
attestations...)

août 2016 / sept. 2016 ASSISTANTE DE VENTE
GEMO  VANNES
Accueil / renseignements / vente 
Mise en place des articles (antivol / étiquetage / cintrer) 
Encaissement 
Tenue du magasin

févr. 2016 / juil. 2016 ASSISTANTE DE VENTE / ADMINISTRATIVE
SARL ANTIQUITES DELAVAL A VANNES
Accueil clients en boutique 
Préparation des articles pour la mise en vente en ligne sur le site 
internet (nettoyage, description, recherche sur l'origine de l'objet, 
prise de photos) 
Tenue de la comptabilité (enregistrements des factures achats, 
création de factures de ventes, aide à la préparation de TVA, 
règlements des fournisseurs, enregistrements des OD de salaires)

nov. 2007 / janv. 2016 ASSISTANTE DE VENTE
STATION TOTAL VANNES
Accueil clients (renseignements, vente et encaissement) 
Tenue de la caisse (encaissement, fin de journée et remise en 
banque) 
Gestion des stocks 
Mise en place en avant des produits, mise en place des PLV.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2006 BTS ASSISTANTE DE GESTION  BAC+2
CNED

/ juin 2001 BACCALAUREAT COMPTABILITE  BAC
Lycée Charles De Gaulle  Vannes

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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