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Assistante commerciale ­ Assistante administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2011 / aujourd'hui Assistante commerciale et acheteuse
Madreperla
Gestion commerciale : prospection, offres de prix, relances, gestion des litiges,
recouvrement clients
Gestion fonctions support : achats, logistique, gestion des approvisionnements.
Contrôle de gestion commerciale : contrôle des coûts et analyses des ventes.

août 2009 / janv. 2011 Assistante de Direction
SAIFOR FRANCE (Palaiseau)
(Baie de réseaux et de câblage).

mai 2008 / mars 2009 Labyrinthe Décoration ­ Portugal (entreprise basée en France)
Gestion Clients pro (Meubles et décoration).

juin 2003 / mai 2005 Assistante commerciale
DINO CONSULTANT ­ Portugal
(Outillages).

déc. 2001 / mai 2003 Controleur de coûts/ Comptabilité
PINHEIROS ALTOS ­ Portugal

mai 2000 / mars 2001 Assistante commerciale grands comptes
ALCATEL ­ Paris
.

déc. 1999 / avr. 2000 Manager
SUITES HOTEL, Minnesota, USA

mai 1999 / nov. 1999 Assistante du Directeur Commercial/Marketing (Bureaux d'étude).
GIE ORIEC ­ Paris

janv. 1998 / avr. 1999 Manager
STEPHANO'S RESTAURANT, Minnesota, USA

mai 1997 / déc. 1997 Assistante commerciale (Bureaux d'étude).
SCGE ENTREPRISE ­ Paris

juin 1995 / avr. 1997 Assistante commerciale
FLORASYNTH ­ Paris
(Arômes ).

juin 1993 / mai 1995 Responsable service commande/vente
RELAIS FRAIS ­ Paris
. (Alimentaire).

DIPLOMES ET FORMATIONS
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sept. 1988 / juin 1989 Baccalauréat B et G3; Brevet de Technicien Supérieur Action commerciale
­ BAC+2

COMPETENCES

PC, Macintosh, MS Word, Excel, Works, Mac Write, PowerPoint, Netscape, Sun System, EBP, Management
Web site, Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Elémentaire

Portugais Courant

CENTRES D'INTERETS

Arts, Gastronomie, Sociologie, Voyages
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