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Auxiliaire de vie, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2011 / Auxiliaire de vie
Multi­Employeurs, ORLEANS
Accompagnement des personnes en situation de handicape, dans 
les actes de la vie courante.

sept. 2007 / avr. 2011 Assistante chef de projets
Hydropole , Blois
*Traitement des factures et tenue des livres afin de préserver la 
bonne santé financière de l'entreprise. 
* Coordination entre les divers intervenants. 
* Organisation des divers chantiers

sept. 2003 / juil. 2007 Maison des Entreprises, ORLEANS
Du devis à la facturation : organisation des repas, séminaires, 
réunions. 
Location de salle. 
Veiller au bon déroulement des manifestations. 
Coordonner les intervenants si besoin. 
*Attention particulière portée à la planification des tâches et 
établissement de plannings.

sept. 1998 / juil. 2003 Hôtesse de caisse et d'accueil
Leclerc, Pithiviers
*Accueil des clients à leur arrivée en caisse, veille au bon 
déroulement et à la fluidité des passages, transmission 
d'informations (caisse à CB uniquement, fermeture prochaine de 
la caisse). 
*Gestion du comptoir d'accueil, réception des clients et réponse 
aux diverses sollicitations, orientation des personnes dans le 
magasin, appel d'un vendeur pour un besoin d'assistance.

sept. 1995 / sept. 1998 Pithiviers

sept. 1985 / juil. 1998 Secrétaire médicale
Laboratoire Analyses Médicale,sChâteau­ Thierry. Meaux
*Prise en charge des patients à leur arrivée, vérification des 
rendez­vous sur le planning, mise en relation avec le médecin 
ou installation des personnes dans la salle d'attente. 
*Création et mise à jour des dossiers patients sur le logiciel, 
enregistrement des cartes vitales et des justificatifs 
d'assurances, traitement des documents (radios, résultats 
d'analyse, comptes rendus médicaux ...). 
* Gestion du standard téléphonique, réponse aux demandes de 

renseignements, transfert de communications et prise de 
messages.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1983 / juin 1985 CAP et BEP, Service Hôtelier ­ CAP
Lycée Hôtelier ­Soissons
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