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Assistante, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2021 / Assistante
Cabinet de Kinésithérapie Hala
Prise de réservations 
Conception des outils de communication et publicitaires 
Préparation des tableaux de suivi 
Encaissements 
Tenu du secrétariat de la réception 
Accueil des clients

mai 2021 / Administratif
M2TEX Tanger
Stage d'immersion dans une société de confection à 
l'export M2TEX Tanger 
3 semaines / Mai 2021 

Enregistrement des opérations comptables 
Support à l'équipe administrative 
Acceuil des clients 
Assister aux réunions du staff administratif 
Rédaction des rapports et comptes­rendus 
Classement de la documentation

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Baccalauréat Gestion comptable; Comptabilité générale; Organisation de
l'entreprise Economie EX PERI ENCESPROFESSIONNELLES ­ BAC
Lycée technique moulay Youssef (Tanger)

/ Droit Comptabilité Economie Gestion

/ Licence administration économique et sociale ­ BAC+3
Univérsité de Starsbourg (67)

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Courant

Français Bilingue

Arabe Bilingue
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