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18/12/1990 (33 ans)
Permis B
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Mehun-sur-Yévre (18500)
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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / déc. 2022 Conseillére Sociale et Recouvrement
FRANCE LOIRE - Bourges

janv. 2020 / Gestionnaire de Comptes
FRANCE LOIRE - Bourges

janv. 2019 / Agent Administratif
VEOLIA EAU - Vierzon

janv. 2019 / Agent Administratif
FRANCE LOIRE - Bourges

janv. 2019 / Consceillére Sociale et Recouvrement
FRANCE LOIRE - Vierzon

janv. 2018 / Conseillére Sociale et Recouvrement
FRANCE LOIRE - Vierzon

janv. 2017 / janv. 2018 Télé Gestionnaire Assistante
TEXA EXPERTISES - Bourges

janv. 2016 / janv. 2017 Assistante Technique
FRANCE LOIRE - Bourges

Opérateur de saisie (3 mois)
Chargée de clientéle (1 mois)
Agent administratif (1 mois)

janv. 2016 / Agent de saisie
UNIROUTE, Groupe STVA - St-Doulchard

janv. 2015 / Assistante Administrative BTP
S.N.E.F. Thermique, Gpe VINCI - St-Doulchard

janv. 2012 / déc. 2013  Assistante Administrative & Commerciale BTP
ASSADA / HTP - Vaulx-en-Velin, 69

(1 an et 7 mois)
* Saisie et envoi des rapports d'interventions a destination du client
* Saisie de la consommation du matériel nécessaire aux chantiers

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2014 Remise a niveau en comptabilité
GRETA du Cher - Vierzon

/ juin 2011 BTS Assistant de Gestion de PME-PMI - BAC+2
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Lycée PMC - Chateauroux

/ juin 2009 BAC Sciences et Technologies de la Gestion, option Communication et
Gestion des Ressources Humaines - BAC

Lycée Edouard Vaillant - Vierzon

COMPETENCES
Oracle, Ciel gestion commerciale, SAGE, SAGE 1000, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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