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Assistante juridique, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2011 / sept. 2012 Assistante juridique en Droit des sociétés
Société de Commissariat aux Comptes des Iles du Nord à SaintBarthélémy
(Antilles)
Aide à la création d'un service juridique en droit des Sociétés au sein du Cabinet 
d'expertise. 
Etablissement de la convocation, du procèsverbal d'assemblée, du rapport de 
gestion, de la consultation écrite et dépôt des comptes.

mai 2008 / juil. 2020 Assistante juridique spécialisée en locationgérance Direction juridique
McDonald's France Services à Guyancourt (Yvelines)
Etablir l'ensemble des documents juridiques liés à la locationgérance et notamment le
document d'informations précontractuelles (loi Doubin), le contrat de locationgérance,
les avenants au contrat de locationgérance, le contrat de cession d'actifs, le protocole
transactionnel, etc. 
Aide juridique auprès des locatairesgérants dans leurs différentes démarches 
administratives..

mars 2000 / avr. 2008 Assistante juridique immobilier
McDonald's France Services à Guyancourt (Yvelines)
Assistanat du manager immobilier, suivi de l'ensemble des dossiers immobiliers, 
identification des différents litiges, rédaction d'un rapport annuel des litiges 
immobiliers.

oct. 1990 / nov. 1999 Assistante de Direction
Société Comptable de Gestion et de Révision (SO.CO.GE.RE.) à Caen
(Calvados)
Accueil des clients, assistanat de l'Expertcomptable, facturation, mission ponctuelle
de 
comptablilité.

/ Brebis d'écouves à Ecouves (Orne)
Prendre soin des animaux, la traite, fabrication de yaourts et de fromages, vente sur
les 
marchés locaux,

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Baccalauréat Professionnel Comptabilité option bureautique et secrétariat
 BAC
Lycée Eudine à Caen (Calvados)

COMPETENCES

Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
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Français

Portugais Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

Voyages à travers le monde, Arts, expositions, Restauration de meubles anciens Photographie
notamment de fromageries
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