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Attachée Commerciale, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2022 / Attachée Commerciale
Arem GROUPE

Préparer les offres de prix

Préparer les contrats de vente des clients

Etablir les demandes de prix pour les fournisseurs

Facturation ( service aprés vente)

Gestion des chantiers (les dossiers techniques, les dossiers d'exécution)
Pointage des encaissements

Suivi le portefeuille client

Gérer le parc auto

-Les réparations des véhicules, les assurance les visites technique.

oct. 2022 / déc. 2022 Chargée commerciale
Elan by CONECT

Gérer les achats

Approvisionner et réapprovisionner les stocks

Négocier les offres fournisseurs

Prospecter de nouveaux fournisseurs

Réaliser I'inventaire du stock

Mettre a jour les états du stock

Relancer les commandes en attentes auprés des fournisseurs
Traiter les retours et annulations des commandes

Gérer I'ensemble du processus achat sur les logiciels dédies

juil. 2022 / aoiit 2022 Transitaire
SOQUIBAT GROUPE

Suivre les commandes jusqu'a leurs livraisons et leurs paiements
Préparer les dossiers de déclaration (importation et exportation)
Effectuer le suivi documentaire avec le transitaire

oct. 2021 / juin 2023 Technicien supérieur en commerce international
ELITE

juil. 2021 / aolt 2021 Honeywell Sperian Protection

Etablir les documents de transport

Suivre la production

Suivre le stock :

-Besoins de production

- Contréler de bon de livraison

- Stockage par date (first in first out)

contréler les marchandises prétes a exporter :

- préparation de la facture et le B.L par le responsable de I'export
-réaliser I'emballage des produits finis pour charger le camion afin
d'étre destiné a I'export dans le bon moment

mars 2018 / mars 2018 Déclarant en douane

Société SWIFT- Déclarant en douane
MARS 2018- MARS 2018 (STAGE)

Traiter la déclaration sur le systéme douanier TTN-SINDA
Préparer les dossiers de déclaration import- export
-Réception des documents

-Remplir le peigne de codage
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-Traitement la déclaration sur le TTN
-Vérification des dossiers

janv. 2018 / juin 2020 QTOBRE

COMPETENCES
Excel, Word, pack office, Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Francais Elémentaire
Arabe

CENTRES D'INTERETS

Musique, Sport
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