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Secrétaire d'accueil, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2022 / août 2023 Secrétaire d'accueil
Mairie de saint Martin Boulogne
Accueil physique et téléphone. 
Ouverture et distribution du courrier 
dans l'ensemble des services. 
Orientation du public vers le service 
concerné

nov. 2019 / janv. 2020 Employée de comptabilité
Hansse lumbres
Établir des factures Gestion de stock 
de matériel Accueil téléphonique

oct. 2018 / juil. 2019 Assistante de vie
Cap vie 62
Assistance d'aide à la personne, à 
domicile avec préparation de repas, 
ménage, courses

juin 2015 / juil. 2015 serveuse

­ le carnot 
07/2015 
­eàectuer un service de plat à 
l'assiette. ­débarrasser les tables et 
nettoyer la salle de restaurant. ­ 
procéder à l'encaissement des 
consommation. ­lecture de plan de 
salle. ­mémorisation des commandes.

juin 2014 / août 2014 serveuse
restaurant le fasnet bray­dunes

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 Technique administrative

/ juin 2013 CAP, BEP ou équivalents ­ CAP Commerce ­ CAP

/ juin 2012 2nd ou 1ère achevée ­ Baccalauréat Professionnel Commerce ­ BAC

COMPETENCES

WordPress

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
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