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Agent administratif, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / déc. 2022 Agent administratif
DÉCIMA à Saint Laurent Blangy
Agent administratif : saisie de données dans le logiciel client via le logiciel entreprise
ou des tableaux Excel (maintenance 
industrielle de la SNCF), gestion boîte mail, recherche d'informations.

janv. 2020 / Secrétaire stagiaire
DB Fermeture à Bully­les­Mines secteur bâtiment

janv. 2016 / déc. 2018 Opérateur de production et de conditionnement
­ HERTA à Saint­pol sur Ternoise : : poste sur chaine de production puis
contrôle et mise en carton des produits
­ FLEX n GATE à Calonne­Ricouart secteur automobile
Opérateur de production : contrôle de pièces en sortie d'injection et mise en stock
­ CERELIA à Liévin secteur agro­alimentaire
Pilote de machine de conditionnement : gestion de la machine avec changement
d'outillage et de programme, contrôle et suivi
régulier des produits en entrée et sortie de production.

janv. 2010 / déc. 2014 Responsable de magasin
LIDL à Marles­les­Mines
Responsable de magasin : planification du travail journalier, supervision et motivation
de l'équipe de vente, respect des 
procédures internes, formation et gestion du personnel. Gestion des documents
administratifs (commandes, stock, inventaires, 
documents interne à l'entreprise...)

janv. 1991 / janv. 2010 Caissière E.L.S.
LIDL à Liévin
tenue et clôture des caisses et préparation des passages des convoyeurs. Maitrise des
techniques de vente et des produits.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2021 Titre Professionnel Secrétaire Comptable
Vecteur Formation à Béthune

sept. 2014 / juin 2015 Diplôme Universitaire Collaborateur Commercial et Gestion (Bac+1) ­
BAC+1
IUT de Lens

/ juin 2009 formation d'attaché Commercial
AFPA à Calais

sept. 1990 / juin 1991 CAP Employée de Services Administratifs et Commerciaux et BEP
Comptabilité Administrative Commercial ­ CAP
INSTEP à Liévin

/ juin 1988 Baccalauréat G3 Commerce ­ BAC
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COMPETENCES

pack office niveau 2, Word, Excel, PowerPoint, EBP Bâtiment, Ciel, DB, GATE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Randonnée, jardinage
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