
********* ******
30/04/1968 (56 ans)
Nationalité Portugaise

* ***** *********
Montfort­l'Amaury (78490)
************
*******.*********@*****.***

Assistant administratif, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2019 / juin 2022 Assistant administratif
Season4fun, Lda
Ressources Humaines, Contrôle des ventes, Paiment des fournisseurs et 
Accompagnement à la direction de l'entreprise

sept. 2015 / mars 2016 Assistant administratif
Inforgm, Lda
Gestion des Commandes et Paiment des fournisseurs

janv. 2012 / déc. 2014 Assistant administratif
Whatstore Lda
Gestion des Commandes, Paiment des fournisseurs

janv. 2007 / déc. 2014 Entrepreneur

Comptabilité, Impôts e Documentation. ­ Ressources Humaines 
Achat et Vente de bijoux

janv. 2003 / déc. 2006 Directeur général
Rui Pereira & Francisco Santos
Comptabilité, Impôts e Documentation.

mars 1998 / mars 2003 Directeur général
Invoice Contabilidade e Serviços Lda
Comptabilité, Impôts e Documentation.

mars 1992 / mars 1998 Assistant administratif
Flexis Gestores Lda
Informatique, impôts et service externe

DIPLOMES ET FORMATIONS

déc. 2016 / janv. 2018 Technicien en électronique, Automatisation et informatique ­ Niveau 4

sept. 1987 / juin 1989 12º Ano de Escolaridade ( BAC ) ­ BAC+6 et plus
Escola Secundária Belem­Algés

COMPETENCES

Outlook, Microsoft Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

Portugais Bilingue
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