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Secrétaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / EMPLOYEE DE
MAISON VERSAILLES Particulier
* Entretien de la maison 
* Repassage

janv. 2018 / déc. 2020 EMPLOYEE DE MAISON
UN PARTICULIER VERNEUIL SUR SEINE
* Entretien de la maison 
* Repassage 
* Lessive

janv. 2018 / GARDE D'ENFANT
VERNEUIL SUR SEINE Particulier
* Sortie d'école enfants (2 ans 4 ans et 8 ans) 
* Aide aux devoirs 
* Douche 
* Aide au coucher

janv. 2014 / déc. 2017 stage
CABINET D'HUISSIER DE JUSTICE CONGO BRAZZAVILE
* Rédaction des actes de justice 

* Recouvrement, 

* Réalisation de fiche de paie

janv. 2009 / 2013SECRÉTAIRE
CABINET D'AVOCAT CONGO POINTE NOIRE
* Compte rendu d'audience 

* Paie des salaires, 

* Classement des dossiers

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 Graduate Comptable (STUDI)
Paris

/ juin 2022 Animatrice d'un camp une semaine
la mer Noirmoutier

/ juin 2000 Formation en Comptabilité́(CEREC)
BRAZZAVILLE

/ juin 1998 Licence en droit privé  BAC+3
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Université́Marien Ngouabi) CONGO Brazzaville

/ juin 1994 Baccalauréat secrétariat  BAC
CONGO Brazzaville

sept. 2023 / Animatrice webinaire
FONDACIO à Versailles

COMPETENCES

pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Cuisine, spécialité́́plat salé́et dessert, Natation, musique
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