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Professionnel Gestion Administration et, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2022 / Caissière
Lidl, VillersCotterêts 02
 Mise en rayon 
 Caissière

mai 2022 / juil. 2022 RGBH (Réparation Grue Bras Hydraulique), Villeneuve Saint Germain 02
 Rédaction de factures 
 Mise à jour du site internet

mars 2020 / Bricoman, Mercin et Vaux 02
 Accueil 
 Ventes

sept. 2019 / oct. 2019 Audition Benoit, Soissons 02
 Gestion de l'agenda numérique 
 Prise de rendezvous

juin 2019 / juil. 2019 Coallia, Soissons 02
 Appel téléphonique 
 Gestion du flux de courrier

nov. 2018 / déc. 2018 Body Form, Villeneuve Saint Germain 02
 Gérer les stocks 
 Créer une base de donnée clients

juin 2018 / juil. 2018 Ecole maternelle Jean Macé, Villeneuve Saint Germain 02
 Collations 
 Changes des enfants

janv. 2017 / févr. 2017 Résidence Saint Léger, Soissons 02
 Collations 
 Activités (mémoires, motricité manuelle...)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2022 BTS SAM (Support à l'Action Managériale)  BAC+2
Lycée Gérard de Nerval, Soissons 02200

/ juil. 2020 Baccalauréat Professionnel Gestion Administration  BAC

sept. 2018 / juin 2020 Lycée professionnel Saint Vincent de Paul, Soissons 02200

sept. 2016 / juin 2018 BEP Sanitaire et Social  BEP
Lycée professionnel Saint Vincent de Paul, Soissons 02200
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COMPETENCES

Word, Excel, Power Point, PGI

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol

Français
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