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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE DES VENTES, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / ASSISTANTE ADMINISTRATIVE DES VENTES
Hinterland de Montoir de Bretagne
* Assurer la facturation via AKANEA et traiter les encaissements sur SAGE 
* Gérer les contraventions

avr. 2021 / sept. 2021 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
Centre de vaccination de La BauleEscoublac
* Suivre les vacations du personnel de santé et administratif du centre 
* Instruire les demandes de subvention et créer un tableau des dépenses

févr. 2019 / août 2019 GESTIONNAIRE DU TEMPS D'ACTIVITÉ
Spie de StHerblain
* Saisir les heures de travail de 350 salariés 
* Gérer les notes de frais, déclarer les intempéries

avr. 2017 / déc. 2018 GESTIONNAIRE DE PAIE
Seris de StNazaire
* Gérer la paie d'un portefeuilles de 800 salariés 
* Déclarer et contrôler les charges sociales

janv. 2016 / juil. 2016 AGENT ADMINISTRATIF
URSSAF de Perpignan
* Conseiller les usagers via la plateforme téléphonique (50 à 100 appels/jour)

sept. 2014 / août 2015 AGENT ADMINISTRATIF
Ministère Education Nationale de La Baule
* Contrôler le paiement des cotisations des enseignants détachés à l'étranger

oct. 2009 / mars 2014 OPÉRATRICE DE PRODUCTION
Daher Aérospace de Montoir de Bretagne
* Participer à la fabrication et au montage de matelas isolants aéronautiques 
* Contrôler les matelas avant le départ des avions

DIPLOMES ET FORMATIONS

nov. 2016 / févr. 2017 Formation de secrétairecomptable
AFPA DE SAINTNAZAIRE

sept. 2006 / juin 2008 DUT Techniques de commercialisation  BAC+2

sept. 2005 / juin 2006 Baccalauréat Sciences et Techniques Tertiaire  BAC

/ Création de l'association humanitaire "Destination Sourire"; Trésorière de
l'association "Destination Sourire"
LYCÉE ARISTIDE BRIAND DE SAINTNAZAIRE

/ 2 semaines de formation en paie  BAC+2
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IUT DE SAINTNAZAIRE

/ 3 mois de formation en comptabilité

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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